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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA – ESPECIFICAÇÕES 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 9/2018-0016-SRP 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 201849/PMSMP/PA 
 

 
1. DO OBJETO 

O objeto do presente termo de referência refere – se a AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E FUNDOS DO MUNICÍPIO DE SANTA MARIA 
DO PARÁ. O termo de referência em questão foi elaborado somando as quantidades das Secretarias 
Municipais. 
 

ITEM  DESCRIÇÃO DOS ITENS UNIDADE QUANT. 
VALOR 

UNITÁRIO 

(MÉDIO) 
01 BORRACHA BICOLOR (CX C/ 40UN) -  CAIXA        150 17,07 
02 BORRACHA BRANCA CX C/ 40 UND. CAIXA      250 11,79 

03 

BORRACHA PONTEIRA BRANCA - Especificação: Borracha 
ponteira branca para apagar escrita, composição: Látex, cor 
branca, indicação: para apagar escrita a lápis/lapiseira, pacote 
com 100 unidades com a data de validade mínima do produto de 
12 meses a contar da data da entrega. 

CAIXA       80 12,82 

04 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 400X400 - CX C/ 50 UNID. CAIXA        625 32,66 
05 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 400X400 - CX C/ 50 UNID. CAIXA        312 32,66 

06 
CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 400X400 - CX C/ 50 
UNID. 

CAIXA        375 32,66 

07 
CANETA MARCA TEXTO, CORES VARIADAS, VERDE LIMÃO, 
LARANJA, ROSA, AMARELA, AZUL - CAIXA C/ 12 UNID. 

CAIXA        1000 24,09 

08 CANETA P/ QUADRO BRANCO CX C/ 12 UND. CAIXA        500 27,13 
09 CANETA P/ CD - Especificação: CAIXA COM 12 UNIDADES. CAIXA        125 26,63 
10 LAPIS DE COR, CAIXA COM 12 UNIDADES CAIXA        1500 10,23 
11 LÁPIS PRETO CX C/ 144 UND CAIXA        1250 31,80 
12 PINCEL ATOMICO COR AZUL CX C/ 12 UND CAIXA        375 33,20 
13 PINCEL ATOMICO COR VERMELHO CX C/ 12 UND CAIXA        125 33,20 
14 PINCEL ATOMICO CX C/ 12 UND CAIXA        125 33,20 
15 PINCEL PARA QUADRO MAGNÉTICO NA COR AZUL CAIXA      500 51,93 
16 TINTA GUACHE C/ 06 UNIDADES CAIXA        250 4,95 

17 
TINTA P/ TECIDO CORES DIVERSAS - Especificação: CAIXA COM 
06 UNIDADES 

CAIXA        250 22,17 

18 
TINTA PARA CARIMBO AZUL - Especificação: COM 12 
UNIDADES 

CAIXA        150 29,05 

19 
TINTA PARA CARIMBO PRETO - Especificação: COM 12 
UNIDADES 

CAIXA        150 29,05 

20 BALÕES PCT C/ 50 UND PACOTE       1000 6,73 
21 BARBANTE 4X6 ROLO         500 10,07 

22 

BASTÃO PARA COLA QUENTE FINOO,7,5MM X 30CM, PACOTE 
COM 01 KG - Especificação: Bastão para cola quente fino, 7,5mm 
x 30cm, pacote com 01 kg com a data de validade mínima do 
produto de 12 meses a contar da data de entrega. 

PACOTE       250 32,62 

23 
BASTÃO PARA COLA QUENTE GROSSO, 11,2MM X 30CM, 
PACOTE COM 01 KG - Especificação: Bastão para cola quente 
grosso, 11,2mm x 30cm, pacote com 01 kg com a data de 

PACOTE       250 32,62 
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validade mínima do produto de 12 meses a contar da data da 
entrega. 

24 CALCULADORA 12 DIGITOS UNIDADE      500 21,80 
25 CD RW 80 MIN PCT C/ 20 UND. PACOTE       150 24,70 
26 COLA BRANCA - FRASCO 40G. CX C/ 10 CAIXA      625 16,60 

27 
COLA COLORIDA 23G - Especificação: Cola colorida 23gr, 
escolar, lavável, não tóxica, caixa com 06 unidades com a data de 
validade mínima de 12mmeses a contar da data de entrega. 

CAIXA        125 8,90 

28 

COLA GLITTER 23G, CAIXA COM 06 UNIDADES - Especificação: 
COLA GLITTER 23G, CAIXA COM 06 UNIDADES - Especificação: 
Corretivo líquido à base d'água, atóxico, lavável, secagem rápida, 
para aplicação em papel similares, composição: pigmentos 
brancos e resina sintética, frasco de 18 ml, caixa com 12 
unidades com a data de validade mínima de 12 meses a contar 
da data de entrega. 

CAIXA        150 17,06 

29 

COLA PARA ISOPOR - Especificação: Cola para isopor, frasco de 
90gramas especial para EPS e similares, solúvel em água ou 
álcool, secagem rápida, composição: natureza química, resinas 
sintéticas carga e aditivos, caixa com 12 unidades com a data de 
validade mínima do produto de 12 meses a contar da data da 
entrega. 

CAIXA        125 38,00 

30 CORRETIVO LIQUIDO - frasco de 18 ml, caixa com 12 unidades  CAIXA        150 20,13 

31 
GRAMPEADOR MÉDIO - GRAMPEIA 25/40 FOLHAS, GRAMPO 
23/6, 23/8 E 26/6 

UNIDADE      625 24,72 

32 GRAMPEADOR PEQUENO UNIDADE      375 12,93 
33 LIGA DE BORRACHA PCT C/ 500GR PACOTE       250 13,43 
34 PERCEVEJO LATONADO C/100 CAIXA        100 3,15 
35 BLOCO PARA RECADO C/ 100 FLS (CORES DIVERSAS) PACOTE       400 5,25 
36 CADERNETA 96FLS UNIDADE      500 13,35 
37 CADERNO 1/4 C/ 96 FOLHAS UNIDADE      500 4,17 
38 CADERNO BROCHURA PEQUENO 100 FOLHAS UNIDADE      500 6,30 
39 CADERNO CAPA DURA GRANDE COM 15 MATERIAS UNIDADE      300 21,31 

40 
CARTOLINA CORES VARIADAS - Especificação: Pacote com 100 
unidades 

PACOTE       500 58,03 

41 ENVELOPE A4 CX C/ 100 UND. CAIXA        1250 32,23 
42 ENVELOPE BRANCO 11X22 PACOTE       250 36,44 
43 ENVELOPE OFICIO CAIXA        375 48,97 
44 FOLHAS DE ISOPOR 260X226 ESPESSURA 01 CM FOLHA        1000 3,80 
45 FOLHAS DE ISOPOR 260X226 ESPESSURA 03 CM FOLHA        500 5,00 
46 FOLHAS DE ISOPOR 260X226 ESPESSURA 05CM FOLHA        300 4,92 
47 FOLHAS EM E V A 600X400X2MM  FOLHA 1500 3,00 
48 CAIXA ARQUIVO POLIONDA PCT C/ 10 UND PACOTE       2000 52,23 
49 CAIXA CORRESPONDÊNCIA ACRÍLICA 3 DIVISÓRIAS P/ MESA UNIDADE      1500 44,48 
50 CAIXA CORRESPONDÊNCIA ACRÍLICA SIMPLES UNIDADE      1500 18,00 
51 PASTA AZ LOMBO ESTREITO CX C/ 10 PASTAS CAIXA        1500 100,40 
52 PASTA AZ LOMBO LARGO CX C/ 10 PASTAS CAIXA        1000 80,27 

53 
PASTA COM ELÁSTICO DE PAPELÃO C/ FERRAGEM PCT C/ 10 
UNID 

PACOTE       3000 23,27 

54 
PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO LOMBO LARGO PCT C/ 10 
UND 

PACOTE       1500 48,17 

55 PASTA COM ELÁSTICO TRANSPARENTE PCT C/ 24 UNID PACOTE       1000 51,98 
56 PASTA SEMI CREVETY COM VISOR PCT C/ 10 UND PACOTE       1000 108,67 
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57 PASTA CLASSIFICADORA SANFONADA UNIDADE      875 17,43 
58 CLIPS 1.0 GALVANIZADO C/ 100 UNIDADES CAIXA        1500 2,40 
59 CLIPS 2.0 GALVANIZADO C/100 UNIDADES CAIXA        2000 2,40 
60 CLIPS 4.0 GALVANIZADO C/100 UNIDADES CAIXA        1500 2,40 
61 CLIPS 6.0 GALVANIZADO C/100 UNIDADES CAIXA        1000 2,75 
62 CLIPS TRANÇADO Nº 1 CAIXA        5000 3,35 
63 ESTILETE LAMINA FINA 500X500 CAIXA       250 10,78 
64 EXTRATOR DE GRAMPO - Especificação: Extrator de grampo CAIXA     400 18,66 
65 FITA CREPE 19mm PCT C/ 10 ROLOS ROLO       1000 21,03 
66 FITA CREPE LARGA 25X50 PCT C/ 10 ROLOS ROLO 500 30,18 
67 FITA DUPLA FACE 19X30 PCT C/ 10 ROLOS ROLO 250 39,90 
68 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X50 PCT C/ 10 ROLOS ROLO 1000 20,82 
69 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 19X50 PCT C/ 10 ROLOS ROLO 500 20,20 
70 FITA GOMADA TRANSPARENTE 48MMX48M PCT C/ 10 ROLOS ROLO 500 19,33 
71 GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 23/8 UNIDADE      200 49,03 
72 GRAMPO GALVANIZADO 26X6 CX C/ 5000 UNIDADES CAIXA        800 19,35 

73 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/8 CAIXA COM 1000 
UNIDADES 

CAIXA        500 23,57 

74 GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE PRESSÃO CAIXA        250 13,25 
75 GRAMPO TRILHO PLASTICO - EMBALAG. C/ 50 JOGOS PACOTE       375 19,00 
76 LIVRO ATA C/100 FOLHAS PCT C/ 10 UND PACOTE       500 66,02 
77 LIVRO ATA C/200 FOLHAS UNIDADE      500 29,22 
78 LIVRO DE PONTO PAUTADO 100 FLS PCT C/ 5 UND. PACOTE       500 64,68 
79 LIVRO DE PROTOCOLO GDE 100 FLS PCT C/ 5 UND. PACOTE       500 41,77 
80 PAPEL 40 KG FOLHA        187 4,28 
81 PAPEL A4 CAIXA COM 10 RESMA CAIXA        2500 166,47 
82 PAPEL ALMAÇO PAUTADO PACOTE       100 18,70 
83 PAPEL ALUMINIO - Especificação: ROLO COM 10 METROS ROLO         37 17,52 
84 PAPEL CARBONO 1 FACE CAIXA        87 30,45 
85 PAPEL CARMUÇA FOLHA        187 1,30 
86 PAPEL CARTAO (CORES DIVERSAS) PACOTE       125 13,13 
87 PAPEL CELOFANE, CORES VARIADAS FOLHA        125 3,38 
88 PAPEL CREPOM, CORES VARIADAS FOLHA        187 1,32 
89 PAPEL LAMINADO UNIDADE      250 1,43 
90 PAPEL VERGE 90GM BRANCO C/ 100 FOLHAS PACOTE       350 38,70 
91 PAPEL VERGÊ A4, RESMA COM 50 FOLHAS BLOCO        375 22,10 
92 PAPEL VERGE P/CONVITE PACOTE       150 20,60 

93 
PERFURADOR DE PAPEL - Especificação: COM 02 FUROS PARA 
CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO ATÉ 20 FOLHAS 

UNIDADE      375 20,22 

94 PISTOLA DE COLA QUENTE UNIDADE      375 14,77 

95 
PORTA LAPIS/CLIPS - Especificação: COM DUAS DIVISÓRIAS EM 
ACRILICO 

UNIDADE      200 11,54 

96 PRANCHETA P/ PAPEL OFICIO UNIDADE      375 5,30 
97 PRENDEDOR DE PAPEL 32MM - CX C/ 12 UND CAIXA        500 16,45 
98 PRENDEDOR DE PAPEL 41MM - CX C/ 12 UND CAIXA        500 29,60 
99 PRENDEDOR DE PAPEL 51MM - CX C/ 6 UND CAIXA        500 37,18 

100 
REABASTECEDOR DE PINCEL PARA QUADRO BRANCO, FRASCO 
COM 200ML - Especificação: COR AZUL 

UNIDADE      375 20,53 

101 
REABASTECEDOR DE PINCEL PARA QUADRO BRANCO, FRASCO 
DE 200ML - Especificação: COR PRETO 

UNIDADE      312 20,64 

102 RÉGUA PLÁSTICA TRANSP DE 30CM - PCT C/ 25 UND PACOTE       375 19,52 
103 TNT GRAMATURA 100 ROLO 300 110,00 
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104 TNT COMUM ROLO 300 67,67 
105 TESOURA GRANDE MULTIUSO 10 SUPERCORTE/EXTRACORTE UNIDADE      312 11,85 

 

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

O MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DO PARÁ, através da Prefeitura Municipal, no sentido de viabilizar a 

execução de suas atividades meio, necessitam adquirir MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS 

NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E FUNDOS DO MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DO PARÁ.  As 

especificações técnicas constantes neste anexo e as exigências editalícias são necessárias e 

imprescindíveis para a obtenção de boa qualidade dos produtos. No procedimento licitatório deverá 

levar-se em consideração, em todos os termos, também os itens, natureza, economicidade e a finalidade 

dos produtos a serem adquiridos, referente ao ano 2018. 

 

3. PAGAMENTO 
O pagamento do material do referido termo de referência será efetuado, a cada mês, até 30º dia da data 
do recebimento da Nota Fiscal/recibo, diretamente pelo setor competente da Prefeitura Municipal, 
através de crédito na Conta Bancária do fornecedor. 
 
4. DISPOSIÇÕES GERAIS 
A responsabilidade pela Contratação do objeto do presente certame será da Prefeitura Municipal de Santa 
Maria do Pará. 
 
 

Santa Maria do Pará – Pará, 09 de Agosto de 2018. 
 

 
 
 
 

DIONE HOAN SILVA NASCIMENTO 
Secretário Municipal de Administração 
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